1)

sReruITURA MUNIEIPAL OF  ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

» ‘.
anth | | 8 PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPI [l | & &
’ A | GABINETE CIVIL 4 |
. .'J . Rua JoSo Batista Confessor, n® 19 - Centro CE;}: Sgﬁwﬁ ,

A N B 08.159.071/0001-43

ofr ¢co®

TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA N° 16/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 156/2024

1. PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Japi/RN, com endereco a Rua Manoel Andrade, 12 — Centro —
Japi/RN, inscrita no CNPJ n.° 08.159.071/0001-43, através de sua COMIS’SAO DE
CONTRATACAO, nomeado pela Portaria n° 001 de 02 de janeiro de 2024, torna publico que
realizara uma DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento MENOR PRECO
GLOBAL, na hipotese do artigo 75, Inciso I, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Data da Publicacdo no Diario Oficial: 29/02/2024

Inicio do Recebimento das Propostas: 01/03/2024

Limite de Recebimento das Propostas: 03/03/2024

Local: comissaodecontratacao.japirn@gmail.com »
OBS: Como referéncia de tempo, sera considerado o Horario Oficial de Brasilia/DF.

2. OBJETO

2.1 — Contratacdo de empresa para fornecimento de COFFEE BREAK, para atender as
necessidades da Prefeitura Municipal de Japi/RN e Todas as Secretarias, no exercicio de 2024.
22 — O critério de julgamento adotado sera o MENOR PREGCO GLOBAL, observadas as
exigéncias contidas no Termo de Referéncia e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

2.3 - A JUSTIFICATIVA:

Considerando as demandas continuas e variadas das atividades realizadas pela
Prefeitura Municipal de Japi/RN e suas Secretarias, reconhecemos a importancia de garantir um
ambiente propicio para reuniées, eventos e atividades de capacitacdo que promovam a
integragdo e o bom desempenho de nossos colaboradores. Nesse contexto, a contratagao de
uma empresa especializada no fornecimento de COFFEE BREAK se mostra essencial para
atender as necessidades de alimentacdo e nutricdo durante tais eventos. Dentre os principais
motivos que justificam a contratagdo de uma empresa para fornecimento de COFFEE BREAK,

destacamos:
Qualidade e Variedade dos Servigos: Uma empresa especializada tem o conhecimento

e a expertise necessarios para oferecer op¢oes de alimentos e bebidas de qualidade, garantindo
a satisfacdo e o bem-estar dos participantes dos eventos realizados pela Prefeitura Municipal e
suas Secretarias. Economia de Tempo e Recursos: Ao terceirizar o servigo de COFFEE BREAK,
podemos otimizar o tempo e os recursos da administrag&o publica, pois nao sera necessario
mobilizar pessoal interno para preparar e servir alimentos durante os eventos. Isso permite que
nossa equipe se concentre nas atividades essenciais e na consecugdo das metas estabelecidas.

Atendimento as Normas Sanitarias e de Higiene: Uma empresa especializada estara em
conformidade com todas as normas sanitarias e de higiene, garantindo a seguranga alimentar
dos participantes e evitando possiveis problemas de saude relacionados a alimentagao.
Flexibilidade e Personalizagcdo: Ao contratar uma empresa especializada, teremos a
possibilidade de personalizar o menu de acordo com as preferéncias e restricdes alimentares
dos participantes, garantindo uma experiéncia gastronémica adequada a todos. Imagem
Institucional: Oferecer um servico de COFFEE BREAK de qualidade durante os eventos
promovidos pela Prefeitura Municipal e suas Secretarias contribui para fortalecer a imagem
institucional perante os colaboradores, parceiros e a comunidade em geral.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

3.1 - Informamos que as despesas decorrentes da presente licitagao ocorrerdao em conformidade
com o Orgamento Geral do Municipio para o ano de 2024, de acordo com a Lei Orgcamentaria
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Anual n° 476 de 06 de dezembro de 2023, em conformidade com a Lei Organica e Municipal n°
465 de 28 de junho de 2023, com a Natureza da Despesa — 33.90.30 — Material de Consumo.

3.2 - Em havendo necessidade devidamente justificada podera haver inclusdo de Dotacao
Orgamentaria de Orgao e/ou Secretaria participante ou néo, através de Apostilamento (Artigo

136 da Lei Federal n® 14.133/2021).

4. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA

4 1 - A participagao na presente dispensa se dara mediante envio da proposta de dispensa no
e-mail: comissaocdecontratacao.japirn@gmail.com.
4.1.1 — Os fomecedores deverao atender aos procedimentos previstos no instrumento
convocatorno, disponivel através do Diario Oficial do Estado:
https./fwww.diariomunicipa!.com.br/femurn
4.1.2 - O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou
por seu representante no envio da proposta, ndo cabendo ao 6rgéo entidade promotor
do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido
do poder, ainda que por terceiros n&o autorizados.
4.2 - S6 podera participar do certame, exclusivamente, as empresas que se enquadrem na Lei
complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014
e que estejam localizadas em ambito regional — assim entendido como todo o territério do
Rio Grande do Norte, em conformidade com a Lei Municipal n® 0443/2022, Art. 60 e o Decreto
Municipal n°® 002/2018.
4.3 - Os produtos deverao ser entregues no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas), apds
o recebimento da ordem de compra, pela empresa fornecedora.
4 4 - Nao poderao participar desta licitagéo os interessados:
4.4 1 - Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma
da legislacao vigente,
4.4.2 - Que nao atendam as condi¢coes deste Termo de Referéncia e seu(s) anexo(s);
443 - Estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;
4 4.4 - Que se enquadrem nas vedagodes previstas no na Lei Federal n® 14.133/2021;
4.4.5 - Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de
dissolugéo ou liquidagao;
4.4 6 - Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
4 4.7 - Organizagées da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condigdo (Acérddo n° 746/2014-TCU-Plenario).

5. INGRESSO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA

5.1 - O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa se dara mediante envio da proposta de
dispensa no e-mail: comissaodecontratacao.japirn@gmail.com
5.2 - O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Termo de Referéncia, encaminhara,
exclusivamente por meio do e-mail: comissaodecontratacao.japirn@gmail.com, a proposta e
documentos complementares com a descri¢do do objeto ofertado, a marca do produto, quando
for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos neste ato convocatorio;
5.21 - A proposta também devera conter declaracao de que compreende a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengodes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas.
5.3 - Todas as especificagées do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a

Contratada;
54 - Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestagéo dos servigos,
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6.7.2 - Considera-se erro no preenchimento da proposta passivel de correcdo a indicagdo
de recolhimento de impostos e contribuigbes na forma do Simples Nacional, quando nZo
cabivel esse regime.
6.8 - Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacoes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do fornecimento ou da area
especializada no objeto;
6.9 - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

7. HABILITACAO

7.1 - Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagao serao solicitados do fornecedor
mais bem classificado da fase de lances até o fim do encerramento do recebimento das
propostas;
7.2 - Como condigéo prévia ao exame da documentagéo de habilitacio do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condi¢coes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a
participac&o no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);
c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU:
7.2.1 - Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicio das
consultas das alineas “b”, “B” e “C” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);
7.2.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e
também de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sangbes impostas ao responsavel pela pritica de ato de improbidade
administrativa, a proibic&do de contratar com o Poder Publico,inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.
7.2.2.1 - Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatériode Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
7.2.2.1.1 - A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros:
7.2.2.1.2 - O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificaco.
7.2.3 - Constatada a existéncia de sanc&o, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta
de condi¢éo de participagao.
7.3 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares,
necessarios a confirmagéo daqueles exigidos neste Termo de Referéncia e ja apresentados. o
fornecedor sera convocado aencaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da
Administragdo, sob pena de inabilitagao;
7.4 - Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em relacéao a
integridade do documento digital;
7.5 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacao de
habilitagao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1°da LC n°® 123, de 2006.
7.6 - Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por néo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Ter,
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7.6.1 - Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a ha
te, na ordem de

ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamen ‘
classificac@o, até a apuragéo de uma proposta que atenda as especificagées do objeto €

as condigbes de habilitagao. : =
7 7 - Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagéo, o fornecedor sera habilitado.
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7.8 - HABILITAGAO JURIDICA:

7.8.1 — No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7 8 2 — Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condiqég
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.8.3 — No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores,

7.8.4 — Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

7 8.5 — No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos seus
administradores;

7.8.6 — No caso de cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que
trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971,

7.8.7 —No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto

de autorizacao;
7 8.8 — Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracoes ou

da consolidacéo respectiva,

7.9 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.9.1 — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do

Trabalho;
7.9.2 — Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ,

expedido pela Receita Federal,

7.9.3 — Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal;
7.9.4 — Certiddo Conjunta Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Debitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional com a Receita Federal do Brasil,

7.9.5 — Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito do Estado do
domicilio ou sede do licitante;

7.9.6 — Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito do Municipio do

domicilio ou sede do licitante;

7.10 - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.10.1 — Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica;

7.11 — QUALIFICAGAO TECNICA:

7.11.1 — Comprovagéo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentagéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico

ou privado.



'L\

V4
PREPEITURA MUNICIPAL DB ESTADODOR'O GRANDE DO NORTE ,“;—//

A"

{ L f v 4
-l PREFEITURA MUNICIPAL DE JAP! r/ ’. ' |
¥ & GABINETE CIVIL |
H"J ) Rua Jo3o Batista Confessor, n? 19 - Centro -'CEP 5%@0‘2 £

' e L] ‘h ’j;/ .'-v

- L“H‘I'- i n ‘v_(‘.- /

08.159.071/0001-43 LA

¥
oo

nd

/
/

7.12 - DECLARAGOES:

a) Declaracéo de Anuéncia da Licitante (Anexo lll); |
b) Declaracdo Assegurando a Inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar
com a administragao (Anexo V), !
c) DECLARACAO DA LICITANTE DE QUE NAO POSSUI EM SEU QUADRO DE
PESSOAL EMPREGADO(S) COM MENOS DE 18 (DEZOITO) ANOS em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer t.rabalho, salvo na
condigdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl, do art
7° da Constituigao Federal (Anexo V),
d) Declaragéo, que a mesma é uma Microempresa ou Empresa de Pequenq Porte, sob
as penas da Lei, que atende e ndo contraria nenhuma das exposicoes da Lei
Complementar n°® 147/2014 (Anexo VI),
e) Declaragdo de nao possuir servidor publico em seu quadro (Anexo Vil);
7.13 — Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagado, seja por nao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia;
7.14 — Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

8. CONTRATACAO

8.1 - Apos a ratificagdo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente;
8.2 - O vencedor tera o prazo de 07 (sete) dias, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratagcdo, sem prejuizo
das sangdes previstas neste Termo de Referéncia;
8.2.1 - O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatarioe aceita pela Administragao.
8.3 - O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa vencedora,
implica no reconhecimento de que:
8.3.1 - referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negécios ali
estabelecida asdisposi¢oes da Lei Federal n® 14.133, de 2021:
8.3.2 - a contratada se vincula a sua proposta e as previsbes contidas no Termo de
Referéncia e seus anexos;
8.3.3 - A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei Federal n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracio
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
8.4 - O prazo de vigéncia da contratagédo sera informado no instrumento contratual ou instrumento
equivalente;
8.5 - Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacao das
condigbes de habilitagéo e contratagéo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.
9. DAS SANGOES.

9.1 - A recusa injusta da CONTRATADA em deixar de cumprir as obrigagcdes assumidas ou
preceitos legais, seréo aplicadas as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 1%(um por cento) sobre o valor da proposta;

c) Suspenséo temporaria da participagdo em licitagdo e/ou impedimentos de contratar
com a PREFEITURA MUNICIPAL DE JAPI/RN, por prazo de até 05 (cinco) anos;
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com a ADMINISTRAGAO

Declaracado de inidoneidade para licitar ou contratar,
o y ; perdurarem 0s motivos da

PUBLICA MUNICIPAL, emitida pelo Prefeito, enquanto

punicéo L , :
9 2 - Por atraso no fornecimento e/ou na realizagdo dos Servigos, fixada neste instrumento,

observada a Legislacao Regente.

10. DAS DISPOSICOES GERAIS.
10.1 — O procedimento sera divulgado na imprensa oficial do municipio. . N |
10.2 — Todas as referéncias de tempo no Termo de Referéncia, seguirao o horan9 de Bras'aha/DF,
10.3 — No julgamento das propostas e da habilitagao, o Agente de Contratagdo podera sanar
erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos docgmentos e sua yahdade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
Ihes validade e eficacia para fins de habilitacéo e classificacao; or. 3
10.4 — A homologacgao do resultado desta Dispensa n&o implicara direito a contratagao;
105 — As normas disciplinadoras da Dispensa serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometamﬂo interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao,
10.6 — Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacao de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio;
10.7 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus Anexos,
excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S se iniciam e vencem 0s prazos em
dias de expediente na Administragao.
10.8 — O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.
10.9 — Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Termo de Referéncia e de seus anexos
ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Termo.
10.10 — O Termo de Referéncia estd disponibilizado, na integra, nos enderecos
comissaodecontratacao.japirn@gmail.com e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no
endereco: Rua Joao Batista Confessor n° 19, Centro, Japi/RN, CEP: 5§9.213-000, nos dias uteis,
no horario das 08:00 horas as 17:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.
10.11 - Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo | - Valor de Referéncia;

Anexo Il - Minuta do Contrato;

Anexo lll = Modelo de Declaragédo de Anuéncia da Licitante;

Anexo IV — Modelo de Declaracaoc de Inexisténcia de Fato Impeditivo;

Anexo V - Modelo de Declaragao referente ao Trabalhador Menor:

Anexo VI - Modelo de Declaragao de ME/EPP/MEI;

Anexo VIl - Modelo de Declaragdo de n&o possuir servidor publico em seu quadro;

Japi/RN, 07 de marco de 2024.

[
Y e B N
T
Antonio Efraim da Costa
Matricula: 5703
Chefe de Gabinete

Japi/RN




